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MANUAL 6 — BANCA DE TCC / DISSERTACAOQ / TESE

Neste manual apresentaremos como o estudante deve proceder para incluir sua banca de
tcc/dissertagao/tese.

Para iniciar um processo ou para alterar um existente, ele devera acessar o menu
“Banca”, que tem disponivel as seguintes funcionalidades:
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v APROVADA - visualiza a banca vigente.

v EM ELABORACAO - mostra a banca de defesa que est4 em elaboraciio e permite alteracdes
na mesma.

Para criar uma banca de dissertacdo/tcc/tese basta acessar o menu “Banca” - “Em
elaboracdo”, e incluir o titulo e a data prevista para a defesa. Em seguida clicar no botdo “Salvar”.
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Criar banca de tese Em elaboragao
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Mensagens de validacdo do processo aparecem na parte superior informando as
pendéncias existentes. Para mudar o titulo ou a data, clicar em “Editar”. Para incluir os membros da
banca, clicar em “Adicionar”. Enquanto existirem pendéncias, o processo permanece em
elaboracado.
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Neste momento, o nome do orientador aparece na parte inferior da tela.
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Caso o mesmo ndo possa participar da banca, basta clicar no nome do orientador para as
mudancgas necessarias.
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Para incluir os membros que comporao a banca, ir ao menu “Banca”, “Em elaboragao”,
clicar em “Adicionar”. Devera se incluido um pesquisador por vez.
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Banca da tese Em elaboragao

=) B3 A B

(=

THeR i M FRECETE F PN R ST (W B T T e

Fan s

i aiogrs o o g i

W reagons o 4l s 20

T VAT B R RS

SRR

e

Tipm imfmegle  Tisw sir smssipy

b Dirw el did Ao e Foorm widden "l AT PR s |.F-.'i'|'|'.||.| “remmdresy L

piggi® in Figrmgcen

Pode-se também usar “Filtros de pesquisa” para procurar o nome do pesquisador.
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Apo6s marcado o nome do pesquisador, clicar em “_”.
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O “tipo de fungdo”: presidentte, membro interno ao programa, membro externo ao
programa e membro externo a UFV, bem como o “tipo de participacdo”: suplemente ou titular,
serdo de preenchimento obrigatério no processo.
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Depois de incluidos o “tipo de funcao” e o “tipo de participacao”, clicar no botdo
“Salvar”.

Quando todos os membros da banca tiverem sido incluidos e a banca validada, a mesma
devera ser enviada para andlise nas instancias seguintes, através do icone “

b
.
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Apo6s o processo ser encaminhado para analise e aprovacao/reprovacao do(a)
orientador(a) e fica indisponivel para alteragdes, conforme mensagem disponbilizada.
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Apobs o processo ter sido aprovado em todas as instancias (estudante — orientador —
coordenador) banca passara para o status “aprovada”.

Em tempo: Enquanto o processo ndo é encaminhado, ele fica disponivel no menu “Banca”, no
subitem “Em elaboracao”.



Tramitacdao do processo

Encaminhamento pelo Estudante PG

Aprovacao do Orientador

Aprovacdo do Coordenador

Aprovacao da PPG

Status: Banca de TCC / Dissertacdo ou Tese Aprovada
Homologacao da PPG

Pré-Requisitos

Nao possuir pendéncias documentais junto a Diretoria de Registro Escolar
Comissdo Orientadora Aprovada

Todas Disciplinas Aprovadas

Projeto de Pesquisa Registrado

Linha de Pesquisa Aprovada

Area de concentracio informada para os cursos determinados

Acoes identificadas

Consultar Banca aprovada

Consultar Banca em elaboracao

Editar Banca em elaboracao

Adicionar membros a Banca em elaboracgao
Encaminhar processo de Banca em elaboragao



